Der Golfclub Budersand, welcher im Juli 2008 er6ffnet wurde, ist ein anspruchsvoller, top
gepflegter 18-Loch-Platz in klassischem Links-Cours-Design, der als bester Platz
ausgezeichnet wurde. Der 73 Hektar groBe Golfclub Budersand ist der einzige deutsche
. True Links” Kurs, der direkt am Meer gelegen den Spielern eine exzellente Spieltechnik,
Kreativitat, Vorstellungsvermdgen und Intuition abverlangt. Zum Platz gehort das Golf-
Haus mit der Golfrezeption, einem hochwertig ausgestatteten Pro Shop sowie dem
Restaurant Strénholt. Direkt am Golfplatz gelegen befindet sich das 5-Sterne-Superior
Budersand Hotel — Golf & Spa — Sylt, welches eindrucksvolle Architektur, beispiellosen
Genuss und unzdhlige Entspannungsmaoglichkeiten bietet. Ausgezeichnet wurde das
Hotel als Hotel des Jahres 2014.

Unsere Mitarbeiter machen uns zu dem was wir sind: ausgezeichnet als Hotel
des Jahres 2014!
Werden Sie Teil unseres Teams und bewerben Sie sich als

Empfangssekretar Golfclub BUDERSAND

In dieser Position bekommen Sie die Mdglichkeit, in einem tollen Team lhre Kenntnisse
sowohl bei der administrativen Tatigkeit als auch der Gastebetreuung am Golf-Empfang
zu vertiefen.

Ihre Tatigkeit bei uns:

Sie sind fur die Organisation der Birotatigkeit und der Abldufe im Golfbetrieb zustandig.
Sie Uberwachen die Buchungen der Startzeiten, die Greenfee-Einnahmen, teilen die
taglichen Startlisten ein und fUhren einen taglichen Kassenabschluss im Sekretariat durch.
Die Monatsabschlisse sowie die damit verbundenen Rechnungsstellungen liegen
ebenfalls in Threm Verantwortungsbereich.

Sie sind fur regelmaBige Kontrollen auf der Golfanlage zustandig und organisieren
zusammen mit dem Golf-Manager Golfturniere, die Sie mit dem gesamten Golf-Team im
Anschluss durchfihren.

Die Gasteberatung gehért ebenfalls zu lhren taglichen Tatigkeiten.

Was Sie mitbringen:
Wir suchen sympathische Persénlichkeiten mit Leidenschaft, Herz und SpaB an der
Gastebetreuung!

Sie sind:

= motiviert, aufgeschlossen und haben Freude im Umgang mit Menschen
= engagiert und haben verkaduferisches Geschick
= kreativ, einfallsreich und arbeiten zielstrebig sowie ergebnisorientiert.

Gute Umgangsformen und ein herzliches Auftreten — auch durch das Telefon — runden
ihr Profil ab. Eine gewahlte Ausdrucksweise in Wort und Schrift kénnen Sie sowohl im
Englischen als auch im Deutschen vorweisen und gehen sicher mit den gangigen MS
Office-Programmen um. Kenntnisse in dem PC-Caddy-Golfanwendungssystem sind
wulnschenswert.

Was wir Ihnen bieten:
= unbefristeter Arbeitsvertrag
= 5-Tage-Woche



Ubertarifliche Bezahlung

eine strukturierte Einarbeitung sowie einen Einblick in alle Bereiche des Hotels

Sie sind Teil eines kreativen Teams und bekommen die Mdglichkeit, selbststandig und
in Eigenverantwortung zu arbeiten

auf Wunsch Wohnung/Appartement in unseren Mitarbeiterhdusern mit kostenfreiem
WLAN unweit des Hotels

tagliche Vollverpflegung im Mitarbeiterrestaurant "Klémbjes" ist moglich
angenehmes, kollegiales Arbeitsklima

sicherer Arbeitsplatz

ausgezeichnete interne sowie externe Weiterbildungsmaoglichkeiten

Nutzung des Spa-Bereiches an bestimmten Tagen

Kostenfreies Schnuppergolfen und Verglnstigungen bei unserem Golfkurs-Angebot
diverse Sportangebote fur Mitarbeiter durch einen Personal Trainer

RegelmaBige Mitarbeiterveranstaltungen (Sommerparty, Season End Ball, Syltlauf etc)
Verglnstigungen im Hotel, im Spa und den Restaurants fur Sie selbst und lhre
Familienmitglieder

zahlreiche VergUnstigungen bei den Privathotels Sylt und bei BUDERSAND Partnern
Attraktive Ubernachtungsmaglichkeiten in den Hausern der Private Selection Hotels,
Fairjob Hotels etc

Klingt das alles nach lhrer neuen beruflichen Herausforderung? Dann freuen wir
uns schon jetzt auf lhre Bewerbung!

Sollten Sie Fragen zur Stellenausschreibung haben, steht lhnen Frau Svenja-Nadine
Schramm gerne jederzeit telefonisch unter 04651 / 4607 402 oder per E-Mail unter
s.schramm@budersand.de zur Verfligung.
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