Mitarbeiter (m/w/d) fiir Golfclub-Sekretariat gesucht
Einstellungstermin nach Vereinbarung

Unser Golf-Club Gut Grambek e.V.

liegt nahe der Eulenspiegelstadt MolIn, im landschaftlich reizvollen stidlichen Schleswig-Holstein.
Unsere wunderschéne 18 Loch Golfanlage wird abgerundet von einem interessanten Ubungsareal
mit Drivingrange, Puttinggriin und einem 3 Loch-Kurzplatz sowie unserem reprasentativen Clubhaus,
mit herrlichem Blick von der Terasse Uber die Golfanlage.

Wir sind ein gemeinnitziger Golfclub flr Mitglieder, der von Mitgliedern ehrenamtlich gefiihrt wird.
Mitglieder und Gaste sind uns jederzeit herzlich willkommen. Golfer aller Spielstarken und
Altersgruppen sollen sich bei uns wohl fiihlen.

Im Rahmen einer kontinuierlichen Mitglieder- und Gastebetreuung suchen wir schnellstmdglich den
Nachfolger flir unsere langjahrig beschaftige Mitarbeiterin, die Anfang 2020 in den Ruhestand tritt.

lhre Aufgaben:

- Empfang und kompetente Betreuung unserer Mitglieder und Gaste

- interne und externe Kommunikation, insbesondere Administration und Weiterentwicklung unserer
Homepage und der Social Media Prasenz

- Organisation und Durchfiihrung der Wettspiele

- Allgemeine Sekretariatsaufgaben

lhr Profil:

- abgeschlossene kaufmannische Ausbildung idealerweise Erfahrungen im Golfsekretariat und /oder
im Golfsport

- freundliches und souveranes Auftreten gegenliber allen Besuchern und Mitarbeitern

- selbstandige und strukturierte Arbeitsweise

- Verantwortungsbewusstsein, Zuverlassigkeit, Belastbarkeit und Loyalitat

- sicherer Umgang mit MS Office und Outlook

- Bereitschaft zu saisonal wechselnder Arbeitszeiten sowie an Wochenenden und Feiertagen

Wir bieten:

- einen interessanten, abwechslungsreichen und sicheren Arbeitsplatz

- Qualifizierung im Rahmen des Aus- und Weiterbildungsprogramms des Deutschen Golfverbandes,
- praktische golferische Ausbildung bis zur Platzerlaubnis

- Clubmitgliedschaft zu Mitarbeiterkonditionen

- ein hohes MaR an Eigenverantwortung

- eine leistungsorientierte Vergitung

- weitere Infos Gber den Club und zum Arbeitsumfeld finden Sie auf unserer Homepage

Wenn Sie sich angesprochen fiihlen, in einem homogenen Viererteam, in einer offenen, freundlichen
Atmosphare mitzuarbeiten, freuen wir uns auf lhre aussagefahige Bewerbung mit Angabe |hres
moglichen Eintrittstermins. Bitte senden Sie diese - bevorzugt per Email - an: m.doll@gcgrambek.de.
Frau Doll steht lhnen fir Rickfragen gern zur Verfligung.
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